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Giriş 

Etkinlik Bilgi Yönetim Sistemi, Marmara Üniversitesi bünyesinde yapılacak olan her türlü etkinlik 

çalışmalarının yürütüleceği ve aynı zamanda yönetileceği bir platformdur. 

 

SİSTEMDEKİ ROLLER 

3 ayrı kullanıcı tipi bulunmaktadır. 

❖ Admin (Etkinlik Yöneticisi) Rolü 

❖ Hakem Rolü 

❖ Katılımcı Rolü 
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ETKİNLİK BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE ERİŞİM 

Marmara Üniversitesi Etkinlik Bilgi Yönetim Sistemine herhangi bir internet tarayıcısından, 

etkinlik.marmara.edu.tr adresinden erişebilirsiniz. 

 

 

Marmara Üniversitesi Etkinlik Sistemi 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://etkinlik.marmara.edu.tr/
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ADMİN (ETKİNLİK YÖNETİCİSİ) ROLÜ 

 

Bu sistemi kullanarak Marmara Üniversitesi bünyesinden gerçekleştirilecek olan 

Kongre/Sempozyumlara ait web sitelerinizi oluşturabilir ve yayınlayabilirsiniz. 

1. GİRİŞ 

Admin rolüyle giriş yapıldığında “Yönetici” ekranları açılır. Admin kullanıcısı kurumsal e-posta 

bilgileri ile giriş yapar. 

 

 

1.Admin - Giriş Sayfası Ekranı 
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2.  ANASAYFA 

Açılan ana sayfa üzerinde “Etkinlik Oluştur” butonuna tıklayarak etkinliğinizi oluşturmaya 

başlayabilirsiniz. 

 

 

2.Admin – Etkinlik Oluştur Sayfası Ekranı 

 

Not: Etkinlik.marmara.edu.tr sitesinde etkinlik oluşturmak için Bilgi İşlem Daire Başkanlığının 

sitesinden Hizmetler Menüsü->Web Hizmeti->Etkinlik Web Sitesi Hizmeti adresindeki 

talimatların yerine getirilmesi gerekmektedir. Resmi talep yazısını, talepte bulunulan birim EBYS 

üzerinden Bilgi İşlem Daire Başkanlığına yazdıktan sonra , gelen belge tarafımızca incelenerek, 

uygunsa onaylanır ve etkinlik sitesi açılması işlemlerine başlanır. İşlem sonrası bilgilendirme, 

sorumlunun e-posta hesabına yapılır. Kişi yetkilendirilen marmara e-postası ile 

https://etkinlik.marmara.edu.tr/login  adresinden giriş yaparak etkinliğini yönetir. 

 

 

https://etkinlik.marmara.edu.tr/login
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Onaydan sonra site bileşenlerini kullanabileceğiniz modüller aktifleşecektir. 

 

4.Admin-Anasayfa Ekranı 
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3. GENEL BİLGİLER 

Genel bilgiler bölümünde etkinliğiniz ile ilgili temel bilgileri doldurabileceğiniz seçenekler 

mevcuttur. 

Bunlar arasında etkinlik başlangıç tarihi, etkinlik bitiş tarihi, etkinlik yeri, etkinlik ile ilgili kısa Türkçe 

& İngilizce açıklama, etkinlik logosu arka plan resmi, desteklenecek diller ve varsayılan dil 

seçenekleri bulunur. Bu bilgileri doldurduktan sonra panelin sağ alt köşesinde bulunan “Kaydet” 

butonu ile kayıt edebilirsiniz.  

 

5.Admin - Genel Bilgiler Ekranı 

 

 

 

 



10 
 

3.1. Menü Bilgileri 

Menü bilgileri ekranında etkinlik sitenizde görünmesini istediğiniz menüleri yönetebilirsiniz. 

Varsayılan olarak ilk başta sizlere gözüken menüler sabit menülerdir. Bunun dışında menü isimleri 

sıraya eklenebilir ya da var olan sırayı, istekleriniz doğrultusunda tamamıyla değiştirilebilirsiniz. 

Dilediğiniz takdirde ekranın sağ tarafında bulunan “pasif yap” butonuna tıklayarak herhangi bir 

menüyü pasif duruma çekebilirsiniz. Böylelikle o menünün etkinlik web sitenizde 

görüntülenmemesini sağlamış olursunuz. Aynı zamanda pasif bulunan menüleri “Aktif Yap” 

butonuna tıklayarak aktifleştirebilirsiniz.  

 

 

6.Admin-Menü Bilgileri Ekranı  

 

Ekranın sağ üst kısmında bulunan “Ekle” butonuna tıklayarak Menü bilgileri ekranına yeni bir menü 

başlığı ekleyebilirsiniz. 
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7.Admin-Menü Bilgileri Ekranı-Yeni Başlık Ekle 

 

Yeni başlık ekle ekranında, içerik bilgisi olarak başlık, kısa açıklama, içerik ve sıra belirlenmelidir. 

Sonrasında “kaydet” butonuna tıklayarak menü başlığını ekleyebilirsiniz. 
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3.2.Kongre Hakkında 

Kongre hakkında kısmında, kongre başlığı, resmi ve içeriği girilip “Kaydet” butonuna tıklanarak 

kayıt edilebilir. 

 

8. Admin-Kongre Bilgileri Ekranı  

 

 

 

 

 

 

 



13 
 

3.3. Program 

Etkinlik kapsamından program bilgilerinin yer aldığı menüdür. Bu menü ile konuşmacıların hangi 

program dahilinde konuşacaklarının belirleyebilirsiniz. 

 

9. Admin-Program Ekranı 
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Ayrıca ekle butonuna tıklayarak yeni program bilgileri ekleyebilirsiniz. 

 

 

10. Admin-Program Ekranı-Yeni Program Bilgileri 
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3.4. Etkinlik Konuları 

Program akışına göre konu başlığı ekleyeceğiniz menüdür. 

 

11. Admin-Etkinlik Konuları Ekranı 
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Ayrıca etkinlik konularını konularına göre üst başlık ve alt başlık olarak kayıt edebilirsiniz. 

 

 

12. Admin-Etkinlik Konuları Ekranı-Üst Başlık Ekle 
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3.5.Önemli Tarihler 
 

Önemli tarihleri ekleyeceğiniz ve listeleyeceğiniz menüdür. 

 

13. Admin-Önemli Tarihler Ekranı 
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Ayrıca yeni önemli tarih ekleyebilirsiniz. 

 

14. Admin-Önemli Tarihler Ekranı-Yeni Önemli Tarih Ekle 
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3.6. Salon Bilgileri 

Salon bilgileri kısmından etkinlik yapılacak salona ait bilgileri buradan oluşturabilirsiniz. 

 

 

15. Admin-Salon Bilgileri Ekranı 
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Ayrıca yeni salon bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

16. Admin-Salon Bilgileri Ekranı- Yeni Salon Ekle 
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3.7. Rezervasyon Bilgileri 

Rezervasyon bilgileri etkinlik programına oturum ekleyeceğimiz menüdür. Buradan oturumların 

program sürelerini ve temalarını yönetebilirsiniz. 

 

17. Admin-Rezervasyon Bilgileri Ekranı 
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Ayrıca yeni rezervasyon bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

18. Admin-Rezervasyon Bilgileri Ekranı- Rezervasyon Oturum Bilgileri 
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4. KURUL ÜYELERİ 

Etkinliğine kurul üyesi ekleyeceğiniz bölümdür. Görev tanımlarına göre kurul üyeleri şu şekildedir: 

❖ Başkan 

❖ Eş Başkan 

❖ Düzenleme Kurulu 

❖ Bilim Kurulu 

❖ Yerel Düzenleme Komitesi 

❖ Onursal Başkan 

❖ Danışma Kurulu 

 

19. Admin-Kurul Üyeleri Ekranı 
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Ayrıca yeni kurul üyesi bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

20. Admin-Kurul Üyeleri Ekranı-Yeni Kurul Üyesi Ekle 
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5. KONUŞMACI BİLGİLERİ 

Programınıza davetli konuşmacı ekleyeceğiniz bölümdür. 

 

21. Admin-Konuşmacı Bilgileri Ekranı 
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Ayrıca yeni davetli konuşmacı bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

22. Admin-Konuşmacı Bilgileri Ekranı-Davetli Konuşmacı Ekle 
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6. PAYDAŞ BİLGİLERİ 

Paydaş bilgileri ekleyeceğiniz bölümdür. Paydaş türleri şu şekildedir: 

❖ Düzenleyen 

❖ Destekleyenler 

❖ Sponsorlar 

 

23. Admin-Paydaş Bilgileri Ekranı 
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Ayrıca yeni paydaş bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

24. Admin-Paydaş Bilgileri Ekranı-Yeni Paydaş Ekle 
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7. KATILIMCI BİLGİLERİ 

Programınıza katılımcı ekleyeceğiniz bölümdür. Ayrıca katılımcıları listeleyebilir ve EXCEL 

formatından dışarıya aktarabilirsiniz. Katılım türleri şu şekildedir: 

❖ Dinleyici-Öğrenci 

❖ Dinleyici-Akademisyen 

❖ Konuşmacı 

❖ Yazar 

❖ Eş Yazar 

❖ Poster Sunucusu 

❖ Dinleyici  

Katılımcıları sistemden kendileri kayıtlanabilirler. 

 

25. Admin-Katılımcı Bilgileri 
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Ayrıca yeni katılımcı bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

26. Admin-Katılımcı Bilgileri-Yeni Katılımcı Ekle 
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8. BİLDİRİ BİLGİLERİ 

8.1. Bildiri Kuralları Bilgileri 

Etkinliğe sunulacak olan bildiriye ait kuralların yer aldığı menüdür. Bunlar; bildiri şablonu, kabul 

edilen dosya formatları, dosya büyüklüğü vb. Ayrıca etkinliğe bildiri kabul edilebilmesi için bildiri 

yüklemenin açık olarak seçilmesi gerekmektedir. 

 

27. Admin-Bildiri Kuralları Ekranı 
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8.2. Bildiriler 

Katılımcılar tarafından gelen bildirilerin uzmanlık alanlarına göre hakemlere yönlendirildiği ve 

hakem onayından sonra bildiriye işlem yapıldığı menüdür. İşlem tarihçesi ile bildiriye ait durumları 

görebilirsiniz. 

 

28. Admin-Bildiri Bilgileri Ekranı 

 

İşlem butonuna tıklayarak bildiri hakkında işlem yapabilirsiniz. 

 

29. Admin-İşlem Butonu 
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30.Admin-İşlem Tarihçesi Butonu 

İşlem tarihçesi ile bildiri durumlarını listeleyebilirsiniz. 

 

31.Admin-İşlem Tarihçesi Ekranı 
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8.3. Hakem Bilgileri 

Uzmanlık alanlarına göre hakem bilgilerinin eklendiği menüdür. 
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Ayrıca yeni hakem bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

33.Admin-Hakem Bilgileri Ekranı-Yeni Hakem Ekle 
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9. KATILIM/FİYAT BİLGİLERİ 

Etkinlik programı dahilinde katılım ve fiyat bilgisinin tamamlandığı menüdür. Fiyat türleri şu 

şekildedir: 

❖ Dinleyici-Öğrenci 

❖ Dinleyici-Akademisyen 

❖ Konuşmacı 

❖ Yazar 

❖ Eş Yazar 

❖ Poster Sunucusu 

❖ Dinleyici 

 

34.Admin-Katılım/Fiyat Bilgileri Ekranı 
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Ayrıca yeni katılım/fiyat bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

35.Admin-Katılım/Fiyat Bilgileri Ekranı-Yeni Katılımcı Ekle 
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10. İLETİŞİM BİLGİLERİ 

10.1. İletişim 

İletişim bilgilerinin tanımlandığı menüdür. İletişim Sorumlusu, İletişim Adresi, Google Maps Link, 

Harita(Enlem), Harita(Boylam)  bilgileri yer almaktadır. 

 

36.Admin-İletişim Bilgileri Ekranı 
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10.2. Sıkça Sorulan Sorular 

Etkinliğe yönelik sorulabilecek soruların önceden tanımlandığı bölümdür. 

 

37.Admin-Sıkça Sorulan Sorular Ekranı 
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Ayrıca yeni sıkça sorulan sorular bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

38.Admin-Sıkça Sorulan Sorular Ekranı-Yeni S.S.S Ekle 
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11. DUYURU BİLGİLERİ 

Etkinlik yöneticisinin duyuru gönderdiği menüdür. Etkinlik yöneticisi duyuruları; 

❖ Hakemler 

❖ Katılımcılar 

❖ Hakemler ve katılımcılar şeklinde gönderir. 

 

39.Admin-Duyurular Ekranı 
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Ayrıca yeni duyurular bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

40.Admin-Duyurular Ekranı-Yeni Duyuru Ekle 
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12. AYARLAR 

12.1. Yetkilendirme 

Etkinlik yöneticisinin kişi ve kişilere yetkilendirme eklediği menüdür. 

 

41.Admin-Ayarlar(Yetkilendirme) Ekranı 
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Ayrıca yeni duyurular bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

42.Admin-Ayarlar Ekranı (Yetkilendirme)-Yeni Yönetici Ekle 
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HAKEM ROLÜ 

Bu sistemi kullanarak Marmara Üniversitesi bünyesinden gerçekleştirilecek olan 

Kongre/Sempozyumlara gelen ve etkinlik yöneticisi tarafından size yönlendirilen bildirilere işlem 

yapabilirsiniz. 

1. GİRİŞ 

Hakem rolüyle giriş yapıldığında “Hakem” ekranları açılır. Hakem kullanıcısı kurumsal e-posta 

bilgileri ile giriş yapar. 

 

1.Hakem - Giriş Sayfası Ekranı 
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2. ANASAYFA 

Açılan anasayfada hakem olduğunuz etkinlikler listelenecektir. 

 

2.Hakem - Anasayfa Ekranı-Etkinlik Listeniz 

Hakem olduğunuz etkinliklere tıkladığınızda etkinliğe dair modüller etkinleşecektir. 
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3.Hakem - Anasayfa Ekranı 
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3. BİLDİRİLER 

Etkinliğe gelen bildiriler için işlem yapacağınız menüdür. Gelen bildirilere Onay, Red ve Düzenleme 

talebi işlemlerini yapabilirsiniz. Ayrıca işlem tarihçesi ile bildirinin durumunu listeleyebilirsiniz. 

 

4.Hakem - Bildiriler Ekranı 
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4. DUYURULAR 

Etkinlik yöneticisi tarafından gönderilen duyuruların listelendiği menüdür. 

 

5.Hakem – Duyurular Ekranı 
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5. ŞİFRE DEĞİŞTİR 

Mevcut şifrenizi değiştirebileceğiniz menüdür. 

 

6.Hakem – Şifre Değiştir Ekranı 
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KATILIMCI ROLÜ 

Bu sistemi kullanarak Marmara Üniversitesi bünyesinden gerçekleştirilecek olan 

Kongre/Sempozyumlara kayıt olabilir ve bildiri gönderebilirsiniz. 

1. KAYIT OL 

Marmara Üniversitesi etkinlik Yönetim Sistemi sayfasında bulunan “Kayıt Ol” butonuna tıklayarak 

sisteme kayıt olabilirsiniz. 

Açılan Kayıt ol ekranında bulunan bilgileri doldurup kaydol butonuna tıklayarak sisteme erişim 

sağlayabilirsiniz. 

 

1.Katılımcı–Marmara Üniversitesi Etkinlik Ekranı 
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Kayıt ol butonuna tıklamalısınız. 

 

2.Katılımcı–Marmara Üniversitesi Etkinlik Ekranı-Kayıt Ol Ekranı 
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2. ANASAYFA 

 Açılan anasayfada etkinlik üyelikleriniz listelenecektir. 

 

 

3.Katılımcı - Anasayfa Ekranı-Etkinlik Listeniz 

 

Katılımcı olduğunuz etkinliklere tıkladığınızda etkinliğe dair modüller etkinleşecektir. 
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4.Katılımcı - Anasayfa Ekranı 
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3. KİMLİK BİLGİLERİM 

Bilgilerinizin yer aldığı menüdür. 

 

5.Katılımcı – Kimlik Bilgilerim Ekranı 
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4. BİLDİRİ/YAYIN BİLGİLERİM 

Bildiri ve poster bilgilerinizi kayıt edeceğiniz menüdür. Ayrıca bildirinizin onay durumuna buradan 

bakabilirsiniz. İşlem tarihçesi ile bildirinizin durumunu listeleyebilirsiniz. 

 

6.Katılımcı – Bildiri/Yayın Bilgilerim Ekranı 

 

Ayrıca İşlem tarihçeniz ile bildirinizin durumunu listeleyebilirsiniz 

 İşlem tarihçesi butonuna tıklayarak bildirinizin işlem tarihçenizi görüntüleyebilirsiniz. 
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7.Katılımcı – İşlem Tarihçesi Ekranı 

 

5. DEKONT BİLGİLERİM 

Etkinliğe ödediğiniz katılım ücretinizin dekontunu belirli dosya formatına göre yükleyeceğiniz 

menüdür. 

 

8.Katılımcı – Dekont Bilgilerim Ekranı 
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Ayrıca yeni dekont bilgisi ekleyebilirsiniz. 

 

9.Katılımcı – Dekont Bilgilerim Ekranı-Yeni Dekont Yükle 
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6. DUYURULAR 

Etkinlik yöneticisi tarafından gönderilen duyuruların listelendiği menüdür. 

 

10.Katılımcı – Duyurular Ekranı 
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7. ŞİFRE DEĞİŞTİR 

Mevcut şifrenizi değiştireceğiniz menüdür. 

 

11.Katılımcı – Şifre Değiştir Ekranı 
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