DERSLIK EKLEME PROSEDURU

DOKUMAN NO 2 7
YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIiHI
REVIZYON NO

SAYFA NO : 1/

Tlgili Birim / Sahibi
Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii (OIDB)

ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge
Ilgili Prosediir(ler)

1- AMAC

Marmara Universitesi dgrencilerinin okulla olan fiziksel iligkilerini diizenlemektir.

2- KAPSAM

Universitemizde egitim dgretim faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

3- TANIMLAR/KISALTMALAR
Universite : Marmara Universitesi

flgili Birim : Marmara Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimler

M.U. : Marmara Universitesi

OIDB : Marmara Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

BYS : Bilgi Yonetim Sistemi

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar | Zamanlama Is Akis1
Uygulama
Adimlarinin
Akademik
Takvimdeki
Baslama ve
Bitis Tarihi
Sibel ARAS Ebys Yazisi
Lo . . Meltem TOPALOGLU i} Haziran
4.1 Ilgili birimden yazi ile talep gelir. Oguzhan GULLU BExcel . 15 giin
elgesi
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Temmuz
4.2 BYS'deki formata gore derslikler iglenir. gﬂéeJZi?nTgS f‘I}L? GLU Web Sayfasi 1lay
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
4.3 Derslikler tanimlandiktan sonra {lgili birime | Meltem TO'F"AL.QG LU Ebys Yazisi 3 giin
yazi ile doniis yapilir. Oguzhan GULLU )
Samet TOPSEVER
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No Form/Belge Adi
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR




