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Tlgili Birim / Sahibi
Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii (OIDB)

ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge
1- 2547 sayilh YOK Kanunu
2-  Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Ilgili Prosediir(ler)
Anabilim/Anasanat A¢gma Prosediirii
Boliim A¢ma (Onlisans/Lisans-Lisansiistii) Prosediirii

Fakiilte, Enstiti, Yiiksekokul,Meslek Yiiksekokulu Kurulmasi Prosediirii

1- AMAC

Marmara Universitesi birimlerinin akademik yonden teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt

birimlerin iist birimlerle olan iligkilerini diizenlemektir.

2- KAPSAM

Universitemizde egitim 6gretim faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

3- TANIMLAR/KISALTMALAR

Anabilim/Anasanat Dali: Boliimii olusturan ve en az bir bilim veya sanat dalin1 kapsayan egitim-6gretim, uygulama

faaliyetlerinin yiiriitiildiigi akademik bir birimlerdir.

Béliim: Fakiilte ve yiiksekokullarin amag, kapsam ve nitelik yoniinden bir biitiin olusturan ve lisans diizeyini de i¢eren en az

bir egitim-6gretim, bilim ve sanat dallarinda aragtirma ve uygulama yapan birimlerdir.

Universite : Marmara Universitesi
YOK: Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligt

Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Y6netim Kurulunu

ABYS : Akademik Bilgi Yonetim Sistemi
M.U. : Marmara Universitesi

OIDB : Marmara Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi

YOKSIS : Yiiksekogretim Ogrenci Veritaban

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar | Zamanlama | s Akisi
Uygulama
Adimlariin
Akademik
Takvimdeki
Baslama ve
Bitis Tarihi
4.1 Onlisans, Lisans ve Lisansiistii Program agma teklif |
yazisi, Kurul Karar1 ve Yiiksekdgretim Kurulunun Sibel ARAS . Senatodan
belirledigi sablonlara (Onlisans/lisans sablonu- Meltem TOPALOGLU Karar 1 Hafta 3 hafta
lisansiistii i¢in-yiikseklisans tezli/tezsiz sablonu- Oguzhan GULLU Dosya énce
doktoragsablonu) gore dosyas dijital ortamlarda Samet TOPSEVER
(cd,dvd,usp bellek,bulut) gelir
Sibel ARAS Senatodan
4.2 Dosya Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen | Meltem TOPALOGLU Karar 3 aiin 2“hafta
sablona gore hazirlanip hazirlanmadigi kontrol edililir. | Oguzhan GULLU Dosya & once
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Senatodan
. . . . Meltem TOPALOGLU WEB i 2 hafta
4.3 YOKSISte benzeri olup olmadig incelenir. Oguzhan GULLU Sayfasi 1giin énce
Samet TOPSEVER
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR
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Sibel ARAS Senatodan
4.4 Karar ve iist yazi1 diizgiin yazilip yazilmadig Meltem TOPALOGLU Ebys ; Znhafta
incelenir. Oguzhan GULLU Yazisi 1en once
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Senatodan
4.5 YOKSISTE 6gretim iiyelerin bagska program agma | Meltem TOPAL'(_DG LU Ebys 1 giin Znhafta
dosyalarinda olup olmadig1 incelenir. Oguzhan GULLU Yazisi once
Samet TOPSEVER
. Sibel ARAS Senatodan
4.6 Ingilizce programlarda 6gretim tiyelerinin dil Meltem TOPALOGLU Ebys ) 2 hafta
yeterlilikleri incelenir. Oguzhan GULLU Vazis 1gin Snce
Samet TOPSEVER
. . } . Sibel ARAS
guz;l"lﬁlﬁhf ve Islem dosyas1 Miifredat Komisyonuna Meltem TO.I.D ALPGLU Karar © gin B
Oguzhan GULLU Dosya
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
4.8 Islem dosyast Universite Senatosunda goriisiiliir. Meltem TO'F"AL.QG LU Karar 1 giin -
Oguzhan GULLU Dosya
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
4.9 Teklif ve Islem dosyas1 Universite Senatosuna Meltem TO'F"AL.QG LU Karar 1 hafta Senatodan
sunulur. Oguzhan GULLU Dosya 1 hafta
Samet TOPSEVER once
Sibel ARAS
4.10 Islem dosyas1 Universite Senatosunda gériisiiliir. gﬂéeJZi?nng f‘I}L(J) GLU Dosya 1gin Hehr ;cz;zlllk
Samet TOPSEVER
4.11 Senatonun uygun goriisii alindiktan sonra iglem Sibel ARAS .
dosyast ve Senato Karari dijital ortamlarda (cd,dvd,usp | Meltem TOPALOGLU Karar 2 giin Ayin
bellek,bulut) YOK'e iist yazi yazilarak gonderilir. Oguzhan GULLU Dosya 2.haftasi
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
4.12 Teklifin YOK genel kurulunda gériisiilmesi Meltem TO.I.’AL.QG LU Dosya 1 giin -
Oguzhan GULLU
Samet TOPSEVER
) o 5 o | Sibel ARAS
dosyalan Universtemize cevabi yass olarak bildiniy | MEtem TOPALOGLU | ebys | '
Oguzhan GULLU Yazisi
Samet TOPSEVER
4.14 Yiiksekogretim Kurumuna iist yazi Senato Karar1 | gjpe| ARAS Uygun
s azisl
personl tarafindan ABYS siswemine g emlert | Metem TOPALOGL | web |, | JELE
yapilr, Oguzhan GULLU sayfasi en gec 2
Samet TOPSEVER hafta icinde
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR
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) ) Sibel ARAS Uygun yazisl
211.15 /?BYbS SlStler;)den uygurll(.geleﬁ program afma Meltem TOPALOGLU Web o geldikten en
osyalar1 bys veri tabanina yetki verilen persone . - giin ec 2 hafta
tarafindan giris islemleri tamamlanir. Oguzhan GULLU sayfas| g :; inde
Samet TOPSEVER ¢
.. Sibel ARAS
e, ok s Yksekogredm Kunauna b, | MEem TOPALOGLY | Ebys |
Y g ' Oguzhan GULLU Yazisi g
Samet TOPSEVER
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No Form/Belge Adi
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR




