DERS PROGRAMLARI iISTEME
PROSEDURU

DOKUMAN NO
YAYIN TARIHi
REVIZYON TARIiHI
REVIZYON NO
SAYFA NO

19

1/2

Tlgili Birim / Sahibi
Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii (OIDB)

ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

1)MU Onlisans Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yodnetmeligi

2) MU Lisansiistii Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

1- AMAC

Marmara Universitesi'nin egitim ve dgretime dair isleyisini diizenlemek.

2- KAPSAM

Marmara Universitesi'nin egitim ve dgretime isleyisine dair ¢aligmalar1 kapsar.

3- TANIMLAR/KISALTMALAR
Universite : Marmara Universitesi
Mevzuat: Yirirlikteki hukuk kurallarinin bitiiniidir.

Yonetmelik: Marmara Universitesi'nin kendi gorev alanlarimi ilgilendiren kanunlarin, tiiziiklerin uygulanmasini saglamak
lizere ve bunlara aykirt olmamak kosuluyla ¢ikardiklari yazili hukuk kurallaridir.
Yoénerge: Marmara Universitesi'nde herhangi bir konuda tutulacak yol igin iist makamlardan alt makamlara belli bir esasa

dayanarak verilen buyruk, talimat.

YOK: Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig
M.U. : Marmara Universitesi

MYO: Meslek Yiiksek Okulu

OIDB : Marmara Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

4, UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar | Zamanlama Is Akisi
Uygulama
Adimlarinin
Akademik
Takvimdeki
Baslama ve
Bitis Tarihi
Sibel ARAS
4.1 Birimlerden Ders Programlarinin yazi ile istenmesi gﬂgdiir:nng ’II_-\LLl(J-) GLU Ebys belgesi lay ba;:ﬁfgan
Samet TOPSEVER 1ay once
Sibel ARAS
4.2 BYS den giris isleminin yapilip yapiimadiginin | Meltem TOPALOGLU Dersler
kontrol edilmesi. Oguzhan GULLU Bys raporu 1 hafta baglamadan
Samet TOPSEVER 3 hafta 6nce
Sibel ARAS
4.3 BYS den giris islemini yapmayan birimlere Meltem TOPALOGLU ) Dersler
tekit yazilmasi. Oguzhan GULLU Ebys belgesi i baglamadan
Samet TOPSEVER 3 hafta 6nce
Sibel ARAS
4.4 BYS den giris isleminin yapilip yapiimadiginin | Meltem TOPALOGLU Dersler
tekrar raporlanmasi. Oguzhan GULLU Bys raporu 1 hafta baglamadan
Samet TOPSEVER 2 hafta nce
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR




DOKUMAN NO ;19
DERS PROGRAMLARI ISTEME | YAVINTARII
e e REVIZYON TARIHI
PROSEDURU REVIZYON NO
SAYFA NO 1 2/2
Sibel ARAS Dersler
4.5 BYS den giris islemini yapmayan birimlere Meltem TOPALOGLU Ebvs belgesi ) baslamadan
2.defa tekit yazilmasi. Oguzhan GULLU ysbele 2 hafta once
Samet TOPSEVER
5. ILGILIi FORMLAR / BELGELER Form/Belge No Form/Belge Ad1
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR




