
 

SINAV PROGRAMLARI İSTEME 
PROSEDÜRÜ 

DOKÜMAN NO : 20 

YAYIN TARİHİ :  

REVİZYON TARİHİ :  

REVİZYON NO :  

SAYFA NO : 1/2 

 

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan 

Meltem TOPALOĞLU 

 
Sibel ARAS 

 
Sibel ARAS 

 
Özlem GÜNGÖR 

 
    

 

İlgili Birim / Sahibi  

Eğitim Öğretim Şube Müdürlüğü (OİDB) 

 

İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge  

1)MU Önlisans Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

2) MU Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

 

1- AMAÇ 

Marmara Üniversitesi'nin eğitim ve öğretime dair işleyişini düzenlemek. 

 

2- KAPSAM  

Marmara Üniversitesi'nin eğitim ve öğretime işleyişine dair çalışmaları kapsar. 

 

3- TANIMLAR/KISALTMALAR 

Üniversite : Marmara Üniversitesi 

Mevzuat: Yürürlükteki hukuk kurallarının bütünüdür. 

Yönetmelik: Marmara Üniversitesi'nin kendi görev alanlarını ilgilendiren kanunların, tüzüklerin uygulanmasını sağlamak 

üzere ve bunlara aykırı olmamak koşuluyla çıkardıkları yazılı hukuk kurallarıdır. 

Yönerge: Marmara Üniversitesi'nde herhangi bir konuda tutulacak yol için üst makamlardan alt makamlara belli bir esasa 

dayanarak verilen buyruk, talimat. 

YÖK: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı 

M.Ü. : Marmara Üniversitesi 

MYO: Meslek Yüksek Okulu 

OİDB : Marmara Üniversitesi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

 

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Çıktılar Zamanlama İş Akışı 

Uygulama 

Adımlarının 

Akademik 

Takvimdeki 

Başlama ve 

Bitiş Tarihi 

4.1 Birimlerden Sınav Programlarının yazı ile 

istenmesi 

Sibel ARAS 

Meltem TOPALOĞLU 

Oğuzhan GÜLLÜ 

Samet TOPSEVER 

Ebys belgesi 1 ay 

 

Sınavlar 

başlamadan 

1 ay önce 

4.2 BYS den giriş işleminin yapılıp yapılmadığının 
kontrol edilmesi. 

Sibel ARAS 
Meltem TOPALOĞLU 
Oğuzhan GÜLLÜ 
Samet TOPSEVER 

Bys raporu 1 hafta 

 

Sınavlar 

başlamadan 

3 hafta önce 

4.3 BYS den giriş işlemini yapmayan birimlere 
tekit yazılması. 

Sibel ARAS 
Meltem TOPALOĞLU 
Oğuzhan GÜLLÜ 
Samet TOPSEVER 

Ebys belgesi - 

 
Sınavlar 

başlamadan 
3 hafta önce 

4.4 BYS den giriş işleminin yapılıp yapılmadığının 
tekrar raporlanması. 

Sibel ARAS 
Meltem TOPALOĞLU 
Oğuzhan GÜLLÜ 
Samet TOPSEVER 

Bys raporu 1 hafta 

 
sınavlar 

başlamadan 
2 hafta önce 



 

SINAV PROGRAMLARI İSTEME 
PROSEDÜRÜ 

DOKÜMAN NO : 20 

YAYIN TARİHİ :  

REVİZYON TARİHİ :  

REVİZYON NO :  

SAYFA NO : 2/2 

 

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan 

Meltem TOPALOĞLU 

 
Sibel ARAS 

 
Sibel ARAS 

 
Özlem GÜNGÖR 

 
    

 

4.5 BYS den giriş işlemini yapmayan birimlere 
2.defa tekit yazılması. 

Sibel ARAS 
Meltem TOPALOĞLU 
Oğuzhan GÜLLÜ 
Samet TOPSEVER 

Ebys belgesi - 

Sınavlar 
başlamadan 
2 hafta önce 

 

5. İLGİLİ FORMLAR / BELGELER  Form/Belge No Form/Belge Adı  

  

  

 

 

 

 

 

 


