BOLUM ACMA PROSEDURU

DOKUMAN NO
YAYIN TARIHi
REVIZYON TARIiHI
REVIZYON NO
SAYFA NO

1/2

Tlgili Birim / Sahibi

Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii (OIDB)

flgili Kanun/Yénetmelik/Y6nerge

1- 2547 sayih YOK Kanunu

2-  Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
3- M.U Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi
4- M.U Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi

5- M.U. Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y&nergesi

ilgili Prosediir(ler)

Anabilim/Anasanat A¢gma Prosediirii
Fakiilte, Enstiti, Yiiksekokul,Meslek Yiiksekokulu Kurulmasi Prosediirii
Program A¢ma (Onlisans/Lisans-Lisansiistii) Prosediirii

1- AMAC

Marmara Universitesi birimlerinin akademik yonden teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt
birimlerin st birimlerle olan iligkilerini diizenlemektir.

2- KAPSAM

Universitemizde egitim 6gretim faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

3- TANIMLAR/KISALTMALAR
Anabilim/Anasanat Dali: Bolimii olusturan ve en az bir bilim veya sanat dalin1 kapsayan egitim-6gretim, uygulama
faaliyetlerinin yiiriitiildiigti akademik bir birimlerdir.
Béliim: Fakiilte ve yiiksekokullarin amag, kapsam ve nitelik yoniinden bir biitiin olusturan ve lisans diizeyini de i¢eren en az

bir egitim-6gretim, bilim ve sanat dallarinda aragtirma ve uygulama yapan birimlerdir.

Universite : Marmara Universitesi
YOK: Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi
Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Yonetim Kurulunu

M.U. : Marmara Universitesi

OIDB : Marmara Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar | Zamanlama| is Akist
Uygulama
Adimlariin
Akademik
Takvimdeki
Baslama ve
Bitis Tarihi
4.1 Tlgili Birimden Boliim Agma teklif yazisi, Kurul Sibel ARAS .
Karari ve yiiksekogretim kurulunun belirledigi sablona | Meltem TOPALOGLU Karar 1 Hafta Senato't?lan 3
gore dosyast dijital ortamlarda (cd,dvd,usp bellek,bulut) | Oguzhan GULLU Dosya hafta 6nce
gelir Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Senatodan 2
4.2 Dosya Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen | Meltem TOPALOGLU Dosva 5 oiin hafta 6nce
sablona gore hazirlanip hazirlanmadigi kontrol edililir. | Oguzhan GULLU y gl
Samet TOPSEVER
4.3 Teklif ve Islem dosyas1 Miifredat Komisyonuna Sibel ARAS Dosva 1 oiin
sunulur. Meltem TOPALOGLU y gl
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR
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Oguzhan GULLU
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
. . : R Meltem TOPALOGLU .
4.4 Islem dosyast Miifredat Komisyonunda goriisiiliir. Oguzhan GULLU Dosya 1 giin
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Senatodan 1
4.5 Teklif ve Islem dosyas1 Universite Senatosuna Meltem TOPALOGLU Karar 1 gil hafta once
sunulur. Oguzhan GULLU Dosya g
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Her ayin ilk
4.6 Islem dosyas1 Universite Senatosunda goriisiiliir. gﬂgelitzir:nng f‘li(J) GLU ggsr;ra 1 giin haftasi
Samet TOPSEVER
e . Sibel ARAS Ebys Ayin
4.7 Senatonun uygun gortisit alindiktan sonra islem Meltem TOPALOGLU Yamsi . 2 haftasi
dosyast ve Senato Ka"rarl dijital ortamlarfla (Cq,QVd,usp O8uzhan GULLU Karar 1 giin
bellek,bulut) YOK'e iist yaz1 yazilarak gonderilir. guzhan
Samet TOPSEVER Dosya
Sibel ARAS
4.8 Teklifin YOK genel kurulunda goriisiilmesi gﬂgeiehr:nTgS fﬁ? GLu YI.E;Z; 1Ay B
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
4.9 Yiiksekogretim Kurullarinca degerlendirilen teklif Meltem TO_PALPG LU Ebys 1 hafta -
dosyalar1 Universitemize cevabi yazi olarak bildirilir Oguzhan GULLU Yazisi
Samet TOPSEVER
) Sibel ARAS Uygun yazisi
4.10 Yﬁksekégr.etl.m Kurumuna iist yazi .Sengto Karar1 Meltem TOPALOGLU WEB ) geldikten en
ve gerekge ile bll‘llktf.) haz1rlar.11.r ve yetkllverllen Oguzhan GULLU Sayfast 1 giin gec 2 hafta
personel tarafindan sisteme giris islemleri yapilir. s icinde
amet TOPSEVER
5. iILGILi FORMLAR / BELGELER Form/Belge No Form/Belge Adi
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR




