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.o . REVIZYON NO :
PROSEDURU SAYFA NO 12

Tlgili Birim / Sahibi
Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii (OIDB)

ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

1) M.U. Miifredat Komisyonu Y 6nergesi

2) M.U Smav ve Bagar1 Degerlendirme Y&nergesi

3) 2547 sayili YOK Kanunu

4)M.U Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi
5) M.U Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Ilgili Prosediir(ler)

Uzmanlik Alan Dersleri Prosediirii

Miifredat Komisyonu Toplantis1 Prosediirii

Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlar1 Prosediirii

1- AMAC
Marmara Universitesi birimlerinin akademik yonden teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt
birimlerin st birimlerle olan iligkilerini diizenlemektir.

2- KAPSAM
Marmara Universitesi miifredatin1 diizenleme islemlerini kapsar.

3- TANIMLAR/KISALTMALAR

Universite : Marmara Universitesi

Enstitii : Marmara Universitesine bagh bir kurulus olarak genel olarak arastirma yapan ve bazi durumlarda égretime de yer
veren egitim kurumu.

Fakiilte : Marmara Universitesinin 6grenim alan1 ya da uzmanlik konusu bakimindan ayrilmis kollarindan her biri.
Meslek Yiiksek Okulu : Lisans veya 4 yillik iiniversite olarak meslek elemani yetistiren yiiksekdgretim kurumlaridir.
Miifredat: Ogrenmeyi kolaylastiracak etkinlikleri diizenleme, geregleri saglama ve kilavuzluk etme isi.

Yiiksekokul Ust diizeyde uygulayici1 meslek eleman yetistiren yiiksekogretim kurumlaridir.

YOK: Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig

Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Yonetim Kurulunu

M.U. : Marmara Universitesi

MYO: Meslek Yiiksek Okulu

OIDB : Marmara Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar | Zamanlama | Is Akis:
Uygulama
Adimlarimin
Akademik
Takvimdeki
Baslama ve
Bitis Tarihi
4.1 Program agma dosyalarina ait miifredat Sibel ARAS y Karar
programlari ilgili birim tarafindan birim Meltem TOPALOGLU Excel 1 Hafta Senat?dan 3
kurulu/yonetim kurulu karar1 -iist yazi excel Oguzhan GULLU . hafta 6nce
. SR . . Belgesi
formatinda mail yada cd ile birlikte gonderilir. Samet TOPSEVER
o . ] Sibel ARAS Senatodan 2
42 Igili Yonergeye uygun olu'p.olma.dlg1 1ncevlen1r.' Meltem TOPALOGLU Excel ) hafta énce
(Donemleri, ders sayilari, ders isimleri akts degerleri o - ) 2 glin
incelenir Oguzhan GULLU Belgesi
Samet TOPSEVER
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR



https://nedir.ileilgili.org/durum
https://nedir.ileilgili.org/%C3%B6%C4%9Fretim
https://nedir.ileilgili.org/e%C4%9Fitim
https://nedir.ileilgili.org/kurum
https://nedir.ileilgili.org/enstit%C3%BC
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Sibel ARAS
4.3 Miifredat programlari teklifi Miifredat Meltem TOPALOGLU Excel . -
Komisyonuna sunulur. Oguzhan GULLU Belgesi 1gun
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS
44 Mﬁfredat programlari teklifi Miifredat Meltem TOE’AL?G LU Excel 1 giin -
Komisyonunda goriisiiliir. Oguzhan GULLU Belgesi
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Senatodan 1
4.5 Miifredat programlari teklifi Universite Meltem TOPALOGLU Karar ) hafta 6nce
Senatosuna sunulur. Oguzhan GULLU BETcel . 1gln
Samet TOPSEVER cees!
Sibel ARAS
4.6 Miifredat programlar teklifi Universite Meltem TO}_DALQG LU Excel 1 giin Her ayiniilk
Senatosunda goriisiiliir. Oguzhan GULLU Belgesi haftasi
Samet TOPSEVER
Sibel ARAS Uygun yazisi
4.7 Senato tarafindan kabul edilen evraklar yetkili Meltem TOPALOGLU ) ) . geldikten en
personel tarafindan bys sistemine islenir. Oguzhan GULLU BYS sisyemi 1 gin ge¢ 2 hafta
Samet TOPSEVER iginde
Sibel ARAS Uygun yazisi
4.8 llgili karar geldigi birime karar yazisi ile yazilir. gﬂgdiir:nngftS GLtu Ebys Yazisi 3gin gge;(;llgt::ffan
Samet TOPSEVER iginde
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No Form/Belge Ad1
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Meltem TOPALOGLU Sibel ARAS Sibel ARAS Ozlem GUNGOR




