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ilgili Birim / Sahibi

ilgili Kanun/Y&netmelik/Yonerge ilgili

Prosediir(ler)
1. AMAC

2. KAPSAM
3. TANIMLAR / KISALTMALAR

: Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi / Diploma ve Arsiv Sube Midurligi

: Kurumigi/disi’ndan gelen &grenciler ile ilgili OBYS ve EBYS
sisteminde islemlerin yuritulmesi

: Birim Kurumigi/disi 6grenciler

4, is Akisi
Uygulama
Adimlarinin
UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama Akademik
Takvimdeki
Baslama ve Bitis
Tarihi
4.1 Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Arastirma / Anket Calismalari Gllsima Tungr, Birimden gelen
Melisa Burak, EBYS+BYS 1 Giin Ust yazi tarihi
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz
4.2 Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Askerlik Tecil islemleri GUIs'ima Tungdr, Her Kayit
Melisa Burak, oBYS 1Gln Yenileme
Mustafa . .
Saymeh, Anil Doénemi Sonu
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz
4.3. Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Disiplin islemleri GUIs.ima Tlngur, Kurum disindan
Melisa Burak, EBYS+OBYS 1 Giin veya Birimden
Mustafa .
Saymeh, Anil gelen Ust yazi
Kubilay Ozcan, tarihi
Mehmet Yildiz
4.4 Nural Tekeli,
Fuat Erdem, Hey ayin son haftasi Sali Yabanci Uyruklu
ikametgah islemleri Gulsima Tingr, Giinleri Dosya Teslimi Ogrencilerin
Melisa Burak, L S . .
Mustafa EBYS + Fiziki . (Birimimiz tarafindan Gog Dosya Teslim
saymeh, Anil Idaresi Midurlagi Randevu Etmeye
Kubilay Ozcan, Gln() geldikleri
Mehmet Yildiz glin/gtinler
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4.5

imza Sirkileri

Nural Tekeli, Fuat
Erdem, Gllsima
Tlnglr, Melisa
Burak, Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + Fiziki

Her Yil Ocak
Ayinda
Akademik
Birimlerden

Yillik + Atamaya bagh

Sirktleri Talep
Edilir

4.6

Denklik Lisans Tamamlama

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gllsima Tungir,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS

YOK’ten gelen
1 Giin Ust Yazi Tarihi

4.7

MUYOS islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Glilsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

21.03.2022
6 Ay 19.07.2022

4.8

Ogrenci Temsilci Se¢im islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Glilsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

iki yilda bir Giiz
1Ay ve Bahar Yari yih
baslangiclari

4.9

Pasaport islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Glilsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

Ogrencilerin
1 Hafta Basvuru Yaptig
Tarih

4.10

Pedagojik Formasyon islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Glilsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

Mezunlarin
1Gin Bagvuru Tarihi
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4.11

Tez intihal islemleri

Nural Tekeli, Fuat
Erdem, Gllsima
Tlnglr, Melisa
Burak, Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS

1 Gun

Akademik
Birimlerin Ust
Yazi Tarihi

4.12

Tutuklu/Hiikiimlii/Hiikiim Ozlii
Ogrencilerin is ve islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gllsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

1 Gun

Gz ve Bahar
Yari Yillari
icerisinde

4.13

YOKSIS veri Aktarimi islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gllsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

1 Gun

Her Glin

4.14

Destek Talepleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gllsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS

1 Gun

Kullancilarin
Talep Actig1 Her
Giln

4.15

Basvuru Sistemi

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gulsima Tungr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS

1 Gun

Yl Genelinde

4.16

Disiplin Arsiv islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gulsima Tungr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

EBYS + OBYS +
Fiziki

1 Gun

Yl Genelinde

4.17

Odeme Emri Belgesi Diizenleme
Tasinir Kayit Belsesi Diizenleme

Nural Tekeli, Fuat
Erdem, Gllsima
Tlnglr, Melisa
Burak, Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

MYS + KBS

1 Hafta

Yil Geneli ve
Sonunda
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4.18

Biitce islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gllsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

MYS + KBS

1 Hafta

ihtiyaca Bagh Yl
Genelinde

4.19

Diploma Basim islemleri

Mehmet Yildiz
,Anil Kubilay
Ozcan

EBYS + OBYS +
Fiziki

1 Hafta

Guz, Bahar ve
Yaz Donemi
Sonlarinda

4.20

is¢i Maas islemleri

Nural Tekeli,
Fuat Erdem,
Gllsima Tungdr,
Melisa Burak,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Mehmet Yildiz

PBYS + Puantaj
Sistemi

1 Gun

Her ayin son
haftalari

5. ILGiLi FORMLAR / BELGELER: EK:

Form/Belge No

Form/Belge Adi

Hazirlayan

Fuat ERDEM

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Nural TEKELI

Sistem Yoniinden Kontrol eden

Nural TEKELI

Onaylayan

Ozlem GUNGOR




