2023 TEKLIF GAGRISI
ERASMUS+ OGRENCI OGRENIM HAREKETLILIGI
GIDEN OGRENCI BELGELERI / iZLENECEK ADIMLAR

ONEMLI

Bu bilgilendirme dosyasinda belirtilen belge taslaklarina asagidaki baglantidan ulasabilirsiniz:

https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/t4L0Dx8ZcbQ2N7B

Tamamladiginiz belgeleri

https://turnaportal.ua.qov.tr/giris adresine yiikleyiniz.

A) HAREKETLILIK ONCESI

1- Nominasyon (Aday Gosterme)

Ogrenciler segilmis olduklari kurumlara bélim koordinatorleri tarafindan e-posta —veya varsa kuruma ait
cevrimici nominasyon araglari- araciligiyla aday gosterilirler. Nominasyon/basvuru tarihi ve diger hususlar icin
secilmis oldugunuz kurumdan bilgi alarak boélim koordinatériiniizi nominasyon igin yonlendirebilirsiniz.

Bu islemden sonra 6grenciler aday gosterildikleri kurumlara bagvuru yapmalidir. Bagvurunun nasil ve hangi
belgelerle yapilacagi konusunda aday gosterildiginiz kurumlardan bilgi aliniz.

2- Kabul Mektubu / Acceptance Letter

Alinan kabul mektubunun imzali/muhirli olmasi ve égrencinin ismiyle birlikte hareketlilik strecinin
baslangig/bitis tarihlerini iceriyor olmasi gerekmektedir. Vize igin bagvuracaginiz konsolosluk kabul mektubunu
Islak imzali olarak istiyorsa aday gosterildiginiz kurumdan normal posta yoluyla iletmelerini talep ediniz.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.

3- Gevrimigi Ogrenim Anlasmasi / Online Learning Agreement (OLA)

Ogrenim anlagmalari Erasmus Without Paper (EWP) siireci kapsaminda dijital ortamda; https://www.learning-
agreement.eu/ Uzerinden tamamlanacaktir.

Derslerin secimi igin misafir olacaginiz kurum ve Universitemizdeki bélim Erasmus koordinatortintzden bilgi
alarak 6grenim anlasmanizi https://www.learning-agreement.eu/ diizenleyiniz.

Ogrenim anlagmasi olusturmak igin agsagidaki videoyu izleyebilirsiniz:

https://www.youtube.com/watch?v=palKpHJvTlg

Gerektiginde 6grenim goérdigundz alanin ISCED kodunu 6grenmek Uzere asagidaki baglantidan sorgulama
yapabilirsiniz:

https://ec.europa.eu/assets/eac/education/tools/iscedf/codes en.htm

OLA’da girilmesi gereken kontak kisi bilgileri igin tiklayiniz:
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OLA'da degisiklik yapmak icin asagidaki baglantiyi inceleyebilirsiniz:
https://lyoutu.be/DJQrbAD7038?feature=shared

OLA yeni bir uygulama oldugundan dolayi gerektiginde bu alanda glincellemeler yapilacaktir.

imzalari tamamlanan belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yiikleyiniz.

4- Akademik Esdegerlik Belgesi [EK-1]*

OLA'da segcilen derslerin Universitemizde kayith oldugunuz bdlimde esdegerligini saglamak lzere Akademik
Esdegerlik Belgesini diizenleyiniz. Bolim/fakdlte yetkililerinin imzalari ve yonetim kurulu kararindan sonra
belgeyi Erasmus program koordinatori ve Uluslararasi Ofis direktorli onayi igin ofisimize iletiniz. Bolim
kayitlarinda da bulunmasi agisindan belgenin 2 ntsha olarak diizenlenmesi tavsiye edilir.

Hem misafir olunacak kurumda alinan derslerin ve hem de Universitemizde esdeger derslerin kredi karsiligi bir
yariyil icin 30 ECTS* olmalidir. Akademik Esdegerlik Belgesi taslagi igin EK -1 dosyasini inceleyiniz.

*zorunlu hallerde bdlim yénetim kurulu onayi dahilinde 28-32 ECTS araliginda olabilir.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.

5- Vize/Yabanci Dil ve Pasaport* Yazisi Formu [EK-2]*

Ofisimiz katihmci égrencilerimizin daha kolay ve sorunsuz vize alabilmeleri icin Tiirkge/ingilizce olarak bir vize
yazisi diizenlemektedir. Bu yazi 6grencinin gidecegdi okulda 6grenim gorecedi zaman araligini ve -alacaksa-
aylik hibe miktarini icermektedir. Yazinin dizenlenebilmesi igin 6grencinin kabul mektubu almis olmasi
gerekmektedir.

Vize yazisinin yani sira talep edildigi takdirde 6grencinin girdigi Erasmus dil sinavindan aldigi notu belgeleyen
bir yazi da dizenlenir.

Bu belgeleri talep eden 6gdrencilerin EK-2’teki talep formunu doldurarak e-posta izerinden
(erasmus@marmara.edu.tr) ofisimize iletmeleri gerekir.

* 492 sayil harglar kanununa gére 25 yasini doldurmamis égrenciler 6grenci belgeleriyle pasaport harcindan
muaf sayilmaktadir. Daha detayli bilgi icin Nifus mudurlUklerine danigabilirsiniz.

Hargsiz pasaport talibinde bulunan 25 yas st 6grencilerimizin EK-2'teki talep formunu doldurarak -varsa kabul
mektubu yoksa misafir olacaklari kurumun akademik takvimiyle birlikte- e-posta tUizerinden
(erasmus@marmara.edu.tr) ofisimize iletmeleri gerekir.

6- Ogrenci Sozlesmesi

Hareketlilige katilacak dgrencilerin 6grenci sdzlesmesi imzalayabilmesi icin asagidaki hareketlilik oncesi
belgelerini https://turnaportal.ua.gov.tr/giris sisteminde tamamlamis olmasi gerekmektedir. Sistemde heniiz
gerekli belgeleri tamamlayan 6grencilerin kaydini alabilecegimiz bir alan mevcut degildir. Bu anlamda asagidaki
belgeleri https://turnaportal.ua.gov.tr/giris sistemine eksiksiz olarak yukleyen égrencilerimizin ofisimizi
bilgilendirmesi gerekecektir. Litfen ilgili belgeleri ylkledikten sonra erasmus@marmara.edu.tr adresi lzerinden
bilgi veriniz. Géndereceginiz epostanin konu kismina "OGRENIM HAREKETLILIGI HAREKETLILIK ONCESI
BELGELERINi TAMAMLADIM" yaziniz.

Sdzlesme imzalanabilmesi icin gerekli olan belgeler asagidadir. Belgelerini tamamlayip
https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine ylkleyip bilgi veren 6grencilerin sdézlesmeleri hazirlanarak e-posta
Uzerinden iletilecektir. Ogrenci sdzlesmeyi imzalayip tarayarak yine e-posta tzerinden iletecektir.
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Kabul mektubu,

Pasaportun vize ve kimlik sayfalar (tek dosya halinde “pasaport” alanina yukleyiniz)

Gidis Bileti*

imzal d3renim anlagmasi/learning agreement (OLA)

Hesap clizdani (Sadece hibeli 6grenciler — Halkbankasi Kuyubasi** subesi, vadesiz Euro hesabi)
Esdegerlik Belgesi***

Gulncel dgrenci belgesi (E-devlet kaydi olabilir)

* Ogrencinin adi-soyad, kalkis/varis yeri ve seyahat tarihi bilgilerini icermelidir. Ogrenci haraketlilige katilacagi tlkeye farkli bir
Ulke Gzerinden seyahat edecekse ilgili aktarma biletiyle birlikte tek dosya halinde yuklemelidir.

**Farkl bir subeden/bankadan agilmis hesap belgesini yiklemek isteyen 6grencilerin bankanin uygulayabilecegi islem
Ucreti/kesinti islemini onayladigini beyan eden imzal bir dilekge yiiklemeleri gerekmektedir. Hesap belgesini bu dilekgeyle
birlikte tarayarak tek dosya halinde “Hesap Ciizdan Fotokopisi” alanina yikleyiniz. Dilekge taslagina
https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/t4L0Dx8ZcbQ2N7B uzantisindan ulasabilirsiniz.

Ogrenci yurt disina ¢iktiktan sonra hibesinin hesabina aktarilma gibi bir olasiligi varsa aile tiyelerinden biriyle ortak hesap agabilir.

*** Akademik esdegerlik belgesi fakiilte yonetim kurulu onayi gerektiren bir belge oldugundan ve yaz déneminde fakiilte
yonetim kurullarinin sik toplanmama olasilig nedeniyle bu belgeyi hareketliligi baslamadan 6nce yetistiremeyen 6grenciler
belgenin yonetim kuruluna sunulmasi 6ncesi alinmasi gereken bolim Erasmus koordinatéri, bolim anabilim dali baskani ve
fakilte Erasmus koordinatori imzalari olan versiyonuyla birlikte ” ../../.. tarihinde akademik esdegerlik belgemi fakilte yonetim
kuruluna sunulmak tizere bolimiime teslim ettim. Tamamlandiginda sistemde gilincelleyecegim” yazili imzali dilekgelerini
sisteme yiklemeleri uygundur.

ilave Hibe & Yesil Seyahat Destegi

ilave hibe destegi kapsaminda belge yiiklemek isteyen dezavantajli grencilerimiz ilgili belgelerini sistemde
belge yikleme menusindeki “diger” alanina yukleyebilirler.

ilave hibe ve yesil seyahat destegi ile ilgili detaylara asagidaki baglantidan ulasabilirsiniz:

https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/t4L0Dx8ZcbQ2N7B

Ulkelere Gore Hibe Miktarlari*

) ) Aylik Hibe /
Ulke Gruplari Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler Ogrenim
Hareketliligi (Avro)

Almanya, Avusturya, Belgika, Danimarka, )
1.ve 2. Grup Program  Finlandiya, Fransa, Guney Kibris, Hollanda, Irlanda,

Ulkeleri ispanya, isveg, italya, izlanda, Lihtenstayn, 600
Liksemburg, Malta, Norveg, Portekiz, Yunanistan
Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Estonya, Hirvatistan,

3. Grup Program Ulkeleri Kuzey Makedonya, Letonya, Litvanya, Macaristan, 450

Polonya, Romanya, Sirbistan, Slovakya, Slovenya,
Tarkiye

Siire ve Hibe Hesaplamalari

Ogrencilerin faaliyet siireleri ve hibeleri, faaliyet baglamadan énce tahmint olarak hesaplanir. Faaliyet sona
erdikten sonra gergeklesen kesin slreler ve hibeler tekrar belirlenir. Faaliyete baglamadan 6nce yapilacak
planlamada gidilecek kurumdaki akademik takvim, 6drencilerin kabul mektuplarinda yer alan sureler, 6nceki
yillarda ilgili kurumda gerceklesen faaliyetlerden edinilen deneyimler gibi mevcut bilgi ve belgelere gore faaliyet
suresi tahmini olarak belirlenir. Kesin faaliyet siresi, katilim sertifikasinda bulunan faaliyet baslangi¢-bitis
tarihlerine gére hesaplanir. Ogrencilerin faaliyet streleri kismen veya tamamen hibelendirilir veya faaliyet
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tamamen hibesiz “sifir hibeli” 6grenci olarak gergeklestirilebilir. Faaliyet stiresinin kismen hibelendiriimesi
halinde, hibe verilecek sire asgari strelerden daha az olamaz.

Hibe kesintisi / iadesine iligkin hususlar

1.Basarisizlik Durumunda Kesinti: Transkript ibraz edemeyen 6grencilerin hibelerinde %20 oraninda kesinti
uygulanir. Transkript ibraz etse de derslerin tamamindan basarisiz olan 6grencilerin dosyalari komisyon
tarafindan incelenip kesinti yapilip yapilmayacagina karar verilir.

2) Katiimci Anketini Doldurmama durumunda kesinti: Teknik sebepler haricinde, katilimci anketini
doldurmayan 6grencilere toplam nihai hibenin %20’si tutarinda kesinti yapilir. Tim kesintiler, gergeklestirilen
faaliyet glint sayisi Uzerinden yapilir.

3) Odenen Hibenin Tamaminin iadesi: Hareketlilige katimi kanitiayan belgelerin (katilim sertifikasi veya
bunun yerine gegebilecek donis sonrasi transkript (ToR) teslim edilmemesi durumunda hareketlilik gegersiz
sayilir ve 6grenciye hibe ddenmez; baslangigta 6denen hibe tahsil edilir.

7- OLS Lisansi

Ofisimiz tarafindan, Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi kapsaminda 6grenci sézlesmesi imzalayan
ogrencilerimize OLS (Online Linguistic Support) sistemi tzerinden gevrimici dil destek programi lisansi
gonderilmektedir. Erasmus programinin katihmcilarin dil becerilerine katacagi etkiyi gérmek tzere tasarlanmig
olan bu dil destek programi, 6grenim hareketliliginin baslangicinda ve sonunda olmak Uzere 2 ¢evrimigi sinav ve
cevrimigi dil kurslarini kapsamaktadir. Katilim zorunlu degildir, dnerilmektedir.

OLS hakkinda detayl bilgi igin:

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/online-language-support

B) HAREKETLILIK ESNASI
8- Varig Formu / Arrival Form [EK-3]*

Misafir olacaginiz kuruma ulastiginizda kurumun varig formunu imzalatiniz. EK- 3’teki dosya Universitemize ait
bir drnektir, misafir oldugunuz kuruma ait benzer bir belge bulunmuyorsa kullanabilirsiniz.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.

9- Ders Degisikligi

Ders degisikligi olmasi halinde misafir olunan kurumun yénlendirmesi dikkate alinmalidir. Derslerde yapilacak
herhangi bir degisiklik igin bdlim koordinatdriinizin onayi olmasi gerekmektedir.

Ders degisikligi ile ilgili olarak asagidaki videoyu izleyebilirsiniz:

https://www.youtube.com/watch?v=DJOrbAD7038

Ogrenci hareketlilikten déndiikten sonra dersleri degistigi icin yeni bir esdegderlik belgesi hazirlayacaktir.
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C) HAREKETLILIK SONRASI
10- Katiim Sertifikasi / Certificate of Attendance [EK-4]*

Katilim belgesi 6grencinin 6grenimini tamamlayip Ulkesine dénmeden 6nce misafir oldugu kurumdan muhakkak
almasi gereken en 6nemli belgedir. Mutlaka imzali ve miharli olmali, 6grenim baslangi¢ ve bitis tarihlerini
icermelidir. EK- 4’teki dosya Universitemize ait 6rnektir.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.

11- Transkript

Basarili veya basarisiz alinan tim derslerin ECTS kredileriyle birlikte transkriptte yazili olmasi gerekmektedir.
Transkriptin imzali/mihadrli olmasi ve not esdegerliliklerinde kullaniimak lizere not agiklama sayfasiyla birlikte
alinmasi gerekmektedir.

Misafir olduklari kurumda ders yerine tez ¢alismasi ylriten lisansUstl 6grencilerinin transkript yerine
gecebilecek imzali/muahdrli bir belge almalari gerekmektedir. Bu belgede 6grencinin 1 sémestr icin 30 ECTS
kredilik bir tez galismasi (tez galismasinin konusu/basligi ile birlikte) tamamladiginin belirtiimis olmasi gerekir.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yikleyiniz.

12- AB Anketi

AB Anketi (Cevrimici bireysel katilimci rapor formu) dosyasi raporlanan égrencilerin e-posta adreslerine sistem
Uzerinden otomatik olarak iletilmektedir. Bu e-postayi alana kadar konuyla ilgili sorumlulugunuz
bulunmamaktadir.

13- Yurda giris ¢ikis bilgileri/ Pasaport girig-gikis miihiirleri

Doénus bileti veya binis kartinizi ilgili pasaport mihurleriyle birlikte tarayarak tek dosya halinde " Yurda giris ¢ikis
bilgileri/..." alanina yukleyiniz Bilet veya binis karti gibi belgelerde 6grencinin adi-soyadi, kalkis/varis yeri ve
seyahat tarihi gibi bilgiler yer almalidir. Ogrenci haraketlilige katildidi tilkeden farkh bir llke tizerinden déniis
sagladiysa ilgili aktarma biletiyle birlikte yukleme yapiimalidir.

Belgeleri https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.

14 - Akademik Taninma Belgesi [EK-5]*

Misafir olunan kurumdan alinan notlarin Gniversitemizdeki not sistemine islenmesi igin gereken Akademik
Taninma Belgesini 2 niisha olarak diizenleyip imzalayiniz ve bélim koordinatériu tarafindan imzalatiniz.

Uluslararasi Ofisin onayindan sonra 6grenci -dosyasinda eksik bulunmuyorsa- belgeyi ofisten alip bolimuin
ogrenci iglerine teslim eder. Notlarin sisteme girilme iglemi bolimin 6grenci isleri tarafindan yapilir.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.

15- Giincellenmis Yerel Transkript

Misafir olunan kurumdan alinan notlarin 6grencinin bolim tarafindan islenmis oldugu glincel transkripttir.
Imzali/muhdrlt olmalidir. BYS’den indirilebilir.
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Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yikleyiniz. Hareketlilige tez doneminde katilip tez ¢alismasi
yuruten ylksek lisansustl 6grencilerinin giincellenmis yerel transkript ibraz etme zorunlulugu bulunmamaktadir.

ONEMLI NOTLAR:

2023 Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Projesinin gegerlilik stiresi 31.07.2025 tarihinde sonlanmaktadir.

Erasmus dgrencileri hareketlilige katildiklari dénemler igin M.U. 6grenci harcini —yikimlulik s6z konusuysa-
yatirmakla yukumludurler.

Hareketlilige katilinacak donem igin Universitemizde ders kaydi yapiimamalidir.

Ogrencilerin hareketlilik tarihleri farkli oldugundan, hareketlilik 6ncesi belgelerinin tamamlanmasi igin bir son
tarih konulmamistir. Ancak misafir olunacak Universitenin son basvuru tarihleri ve istemis oldugu belgeler dikkate
alinarak misafir olunacak kurumun 6grenim baslangi¢ tarihinden once islemlerin tamamlanmasi gerekmektedir.
Ogrencilerin hareketlilik tamamlandiktan sonra en ge¢ 1 ay igerisinde tiim belgelerini tamamlamis olmasi
gerekmektedir.

60 gliniin altinda 6grenim goren ve/veya katilimini -katilm sertifikasi ile- belgelemeyen 6grencilerin
hareketlilikleri iptal edilir ve 6grenciye hibe 6demesi yapildiysa tamamini iade eder.

Belge taslaklarina asagidaki baglantidan ulasabilirsiniz:

https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/imgibOimOLNVhcBC

KATILIM DURUMLARINDA DEGISIKLIK/IFERAGAT ILE ILGILI HUSUSLAR
FERAGAT

Feragat etmek isteyen 6grencilerin asagida belirtilen siire* dahilinde -kendileri ve bélim koordinatérleri
tarafindan imzali- feragat dilekgelerini** erasmus@marmara.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir. Elden
kabul edilmemektedir.

DONEM DEGISIKLIGI

Doénem degistirmek etmek isteyen 6grencilerin asagida belirtilen stire* dahilinde -kendileri ve bolim
koordinatorleri tarafindan imzali- ddnem degisikligi dilekgelerini** erasmus@marmara.edu.tr adresine iletmeleri
gerekmektedir. Elden kabul edilmemektedir.

KURUM DEGISIKLIGI

Kurum degisikligi igin 6grencinin katilmasina engel olacak bir micbir sebep (kurumun anlagmayi feshetmesi,
6grenciyi kabul etmemesi, kurumun kapanmasi... vb.) bulunmasi ve bu sebebin 6grenci tarafindan belgelenmesi
(karg! kurumdan gelen eposta, ilgili ekran goriintisi vb.) gerekmektedir. Ayrica degistirmek istenen yeni kurum
icin uygun kontenjan olmasi ve bu kuruma segilen yedek 6grenci olmamasi gerekmektedir. Bu sartlar
saglaniyorsa 6grencinin -kendisi ve bolim koordinatéra tarafindan imzali- kurum degisikligi dilekgesini** micbir
sebebi dogrulayan belge ile birlikte asagida belirtilen stire* dahilinde erasmus@marmara.edu.tr adresine
iletmesi yeterlidir. Elden kabul edilmemektedir. Sonrasinda ofis kontenjan/yedek vs. durumlarini kontrol edip
onay gore islem yapmaktadir.

YEDEKTEN ASIL OLMA

Feragat eden veya kurum degistiren 6grenci olmasi durumunda kuruma secilen ilk yedek 6grencinin katilim
durumu asil olarak giincellenip ofis tarafindan 6grenciye eposta tzerinden bilgilendirme yapilmaktadir.

HIiBE HAKKI DEVRI

“Kabul Hibeli” olarak secilmis 6grencilerin feragat (iptal) etmesi durumunda hibe hakki; ayni bélimden basari
siralamasi en ylksek olan “Kabul Hibesiz” statiistindeki ilk 6grenciye devredilmektedir ve ilgili 6grenciye eposta
Uzerinden bilgilendirme yapiimaktadir.

*Feragat, donem degisikligi, kurum degisikligi bildirimleri icin son tarihler asagidaki gibidir:

Gz ve Guz + Bahar donemi 6grencileri icin: 11.10.2024
Bahar dénemi 6grencileri igin: 13.12.2024

**Dilekge taslaklari:_https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/fgWfnANOuFOegEv



https://turnaportal.ua.gov.tr/giris
https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/mqjbOjmOLNVhcBC
mailto:erasmus@marmara.edu.tr
mailto:erasmus@marmara.edu.tr
https://bulut.marmara.edu.tr/index.php/s/fqWfnAN0uFOegEv

