DOKUMAN NO ;18
YAYIN TARiHi
1 1 REVIiZYON TARIiHI
YAZ OKULU ISLEMLERI REVIZYON NG
SAYFA NO 173

ilgili Birim / Sahibi Ogrenci isleri Daire Baskanhig / Not isleri Sube Miidiirliigii

Tigili MU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
Kanun/Yonetmelik/Yonerge Yaz Okulu Yénergesi
Akademik Takvim

Ilgili Prosediir(ler)
1. AMAC Ogrencilerin Yaz Okulu ders kayitlarinin yapilmasi
2. KAPSAM BYS Kullanicilar

3. TANIMLAR/
KISALTMALAR

BYS: Bilgi Yoénetim Sistemi
BYS Kullanicilari: Ogrenci ve Idari Personel
Destek: Sorun ve Is Siiregleri Takip Sistemi

4. UYGULAMA Sorumluluk Ciktilar Zamanlama | is Akisi Uygulama

ADIMLARI Adimlarinin
Akademik
Takvimdeki

Baslama ve Bitis
Tarihi

4.1 Web sayfasi lizerinden el Akademik

yaz okulunda agilmasi Eg}tlﬁn'ggFetlm Sube . . . takvimde belirtilen

onerilen derslerin listesinin | MUdrligi Web sayfasinda ilan edilir 1 giin tarinlerde

ilan edilmesi

4.2 Ders se¢iminde yaz okulu UYK Kararmin

EZitallerlilgi?nilluBszll{)é‘lmesi icin | Aliye KURBAN E}ilgi Yénetim Sistemi o ¢ikmasindan sonra

at sayl ye UYK karart gun

girilmesi

4.3 Akademik takvimde Yaz okulu 6n kayit

belirtilen siire baglamadan Aliye KURBAN tarihlerinden once

Once akademik birimlerin Nilgiin TURKMEN

BYS iizerinden ac1 Elgin GULER KARA N -

sunmalart gerekefl zerslerin Faiiime Tutku OGEL E-posta tizerinden doniis yapilir | 1 hafta

kontrollerinin yapilmasi ve | Muzaffer GORGEL

eksiklerin tamamlanmasi igin Akin DAMAR

birimlere doniis yapilmasi

4.4 Yaz Okulu ekranlarinin Yaz okulu 6n kayit

testlerinin yapilmasi Aliye KURBAN tarihlerinden 6nce

Nilgiin TURKMEN BYS test ortamindan ekran 2 oil
Elgin GULER KARA | kontrol edilir gun
Hazirlayan i¢erik Yoniinden Kontrol Sistem Yoniinden Onaylayan
El¢in GULER KARA Eden Kontrol Eden Ozlem GUNGOR

Aliye KURBAN

Aliye KURBAN
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4.5 BYS iizerinden Kayit Aliye KURBAN Yaz okulu 6n kayit
yenileme isleminin yapilmast tarihlerinden 1 giin
icin dénem olusturulmasi ve " Ceiss . once
aktif olarak isaretlenmesi Y1l Donem Degisikligi I gin
4.6 BYS {izerinden yaz okulu | Aliye KURBAN Yaz okulu 6n kayit
ilk kayitlanma aktivitesinin tarihlerinden 1 giin
baslatimas: Kayi1t yenileme ekranlart aktif . onee
1 gilin
yapilir
4.7 YKK karari ile Yaz ) Yaz okulu 6n kayit
Okulunda baska birimlerden | Aliye KURBAN tarihlerinden 6nce
ders alan 6grencilerin IglﬂgunG[TJ[I{IE{IRHKAEAII\iA
A in
kontrol.ler}rvnn sa'glaplpn . Faiiime Tutku OGEL BYS de ders atamasi yapilir 1 hafta
derslerin 6grencilerin tizerine | ;- ce GORGEL
atanmast Akin DAMAR
4.8 Ogrencilerin ders kaydi Aliye KURBAN Yaz okulu tarihleri
ile ilgili gelen taleplerin Nilgiin TURKMEN arasinda
cevaplanmasi Elgin GULER KARA
Fadime Tutku OGEL Destek sisteminden bildirilmesi | 3 hafta
Muzaffer GORGEL
Akin DAMAR
4.9 Yaz Okulu Kesinlesen Akademik
derslerin belirlenmesi ve ilan takvimde belirtilen
edilmesi . tarihte
Aliye KURBAN BYS ve Web sayfasi 1 giin
4.10 BYS iizerinden yaz Akademik
okulu kesin kayitlanma takvimde belirtilen
aktivitesinin baglatilmasi . . tarihten 1 giin 6nce
Aliye KURBAN Kayit yenileme ekranlar1 aktif I giin
yapilir
4.11 Yaz okulu siireci Yaz okulu kesin
sonunda yaz okulunun L kayit iglemleri
kapatilmast Aliye KURBAN BYS iizerinde yaz okulu kaydi I giin sonrasi
kapatilir
Hazirlayan i¢erik Yoniinden Kontrol Sistem Yoniinden Onaylayan
El¢in GULER KARA Eden Kontrol Eden Ozlem GUNGOR

Aliye KURBAN

Aliye KURBAN




DOKUMAN NO 18
YAYIN TARiHI
YAZ OKULU ISLEMLERI
REVIZYON NO
SAYFA NO 3/3
4.12 Yaz Okulu siireci Yaz okulu ders
sonunda toplam tahsilat ve kayitlart sonrasi
iade listelerinin olusturulmasi
ve ilgili subeye gonderilmesi | Aliye KURBAN E-posta iizerinden gonderilir 1 giin
4.13 Universitemiz genelinde Akademik
biitiin notlar girildikten sonra takvimde belirtilen
Sarencilerin notlann Bys | Allve KURBAN sgin | siresi biiminde
Lo e e Muzaffer GORGEL
tizerinden c¢ekilip ilgili
iiniversitelere iist yazi ile
gonderilmesi
4.14 Diger iiniversitelerden EBYS iizerinden
yaz okulunda ders alan Aliye KURBAN notlarn geldigi
dgrencilerin notlarinm Nilgiin TURKMEN zaman
birimlere {ist yazi ile Elein GULER KARA Ust yaz1 yazilir lay
R - Fadime Tutku OGEL
bildirilmesi Muzaffer GORGEL
Akin DAMAR
4.15 Farkl1 birimden ders Akademik
alan 6grencilerin ders Aliye KURBAN takvimde belirtilen
eslestirmelerinin yapilmas: | Nilgin TURKMEN final smavi
Elein GULER KARA BYS ekranlarindan islenir 15 giin sonrasinda
Fadime Tutku OGEL
Muzaffer GORGEL
Akin DAMAR
5. ILGILI FORMLAR / Form/Belge No Form/Belge Adi
BELGELER
Hazirlayan i¢erik Yoniinden Kontrol Sistem Yoniinden Onaylayan
El¢in GULER KARA Eden Kontrol Eden Ozlem GUNGOR

Aliye KURBAN

Aliye KURBAN




