DOKUMAN NO 4
YAYIN TARIHI
KAYIT YENILEME ISLEMLERI | foovon A
REVIZYON NO
SAYFA NO
ilgili Birim / Sahibi Ogrenci isleri Daire Baskanlig: / Not isleri Sube Miidiirliigii
Tigili MU Egitim-Ogretim Lisansiisti Yonetmeligi
Kanun/Yonetmelik/Yo6nerge MU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
Akademik Takvim
ilgili Prosediir(ler)
1. AMAC BYS Uzerinden Ogrencilerin Ders Segme islemlerinin Yapilmasi
2. KAPSAM BYS Kullanicilari
3. TANIMLAR/ BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
KISALTMALAR BYS Kullanicisi: Ogrenci, Akademik Personel ve Idari Personel
Destek: Sorun ve Is Siiregleri Takip Sistemi
Danigman: Akademik Danigman
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama | is Akisi Uygulama Adimlarinin
Akademik Takvimdeki
Baglama ve Bitis Tarihi
4.1 BYS iizerinden Ogrencilerin Akademik takvimde belirlenen
kayit yenileme yartyili ve sinif kayit yenileme tarihinden 1
bilgisinin giincelleme isleminin Aliye KURBAN Kayit Yenileme ve Smnif ) hafta 6nce
yapilmast Bilgisi degisir > glin
4.2 Ogrencilerin program Aliye KURBAN Akademik takvimde belirlenen
miifredatlarimin kontrol edilmesi Nilgiin TURKMEN kayit yenileme tarihinden 1
Elg¢in GULER KARA Miifredat bilgisi 5 giin hafta dnce
4.3 Ogrencilerin danisman atama | Aliye KURBAN Akademik takvimde belirlenen
kontrollerinin yapilmast Nilgiin TURKMEN kayit yenileme tarihinden 1
Elgin GULER KARA Akademik danisman hafta 6nce
Fadime Tutku TOPRAK tanmlanir 1 hafta
Muzaffer GORGEL
Akin DAMAR
Aliye KURBAN Akademik takvimde belirlenen
4.4 Birimler tarafindan agilan Nilgiin TURKMEN kayit yenileme tarihinden 6nce
derslerin kontrollerinin yapilmas1 | Elgin GULER KARA Agilmayan dersler tespit 1 hafta
Fadime Tutku TOPRAK | edilir
Muzaffer GORGEL
Akin DAMAR
4.5 BYS iizerinden Kayit yenileme Akademik takvimde belirlenen
isleminin yapilmasi i¢in dénem Aliye KURBAN - . . kayit yenileme tarihinden 1 giin
olusturulmasi ve aktif olarak Yil Donem Degisikligi | 1 giin once
isaretlenmesi
4.6 BYS lizerinden kayit yenileme | Aliye KURBAN Akademik takvimde belirlenen
aktivitesinin baslatilmasi Nilgiin TURKMEN Kayit yenileme | oi kayit yenileme tarihinden 1 giin
Elgin GULER KARA ekranlar1 aktif yapilir gun once
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4.7 Ogrenci ve danismanlarin ders | Aliye KURBAN Akademik takvimde belirlenen
kayd ile ilgili gelen taleplerin Nilgiin TURKMEN kayit yenileme tarihi baslangig
cevaplanmasi Elgin GULER KARA e-posta ve destek 1a ve bitis tarihleri arasi

Fadime Tutku TOPRAK | sisteminden bildirilmesi y

Muzaffer GORGEL

Akin DAMAR
4.8 Kayitlanma bitimine dogru Akademik takvimde belirlenen
dersleri taslakta kalan 6grencilere | Aliye KURBAN e-posta ve sms olarak . kay1t yenileme bitis tarihine
mail mesaj gonderimi bildirilmesi I giin yakin zamanda
4.9 Kayitlanma bitimine dogru Akademik takvimde belirlenen
ders kayd1 danlsm‘?r} onay Aliye KURBAN e-posta ve sms olarak ) kayit yenileme bitis tarihine
asamasinda kalan 6grenciler i¢in bildiri - 1 giin yakin zamanda

. S . ildirilmesi

danismana mail mesaj gonderimi
4.10 Manuel ders kaydi yapan Aliye KURBAN Akademik takvimde belirlenen
ogrencilerin ekle- ¢ikara dahil Nilgiin TURKMEN ekle/¢ikar doneminden dnce ve
edilmesi i¢in kayitlanma Elgin GULER KARA Kayitlanma durumu 1 aii ekle7¢ikar donemi zamaninda
durumlarinin giincellenmesi Fadime Tutku TOPRAK | giincellenmesi gun

Muzaffer GORGEL

Akin DAMAR
5. ILGILI FORMLAR / Form/Belge No | Form/Belge Ad1
BELGELER

Hazirlayan i¢erik Yoniinden Kontrol Sistem Yoniinden Onaylayan
El¢in GULER KARA Eden Kontrol Eden Ozlem GUNGOR
Aliye KURBAN Aliye KURBAN




