
  
MUAFİYET VE İNTİBAK        

İŞLEMLERİ 

DOKÜMAN NO : 15 
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 1 

 

Hazırlayan 

Elçin GÜLER KARA 

İçerik Yönünden Kontrol 

Eden 

Aliye KURBAN 

Sistem Yönünden 

Kontrol Eden 

Aliye KURBAN 

Onaylayan 

Özlem GÜNGÖR 

 

İlgili Birim / Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Not İşleri Şube Müdürlüğü  

İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge Muafiyet ve intibak işlemleri yönergesi   

   

İlgili Prosedür(ler)    

1. AMAÇ Af kanunu veya öğrenci aktarımı sonrası öğrencilere ait 

derslerin sisteme işlenmesi 

 

2. KAPSAM BYS Kullanıcıları   

  

 

3. TANIMLAR / KISALTMALAR BYS: Bilgi Yönetim Sistemi 

BYS Kullanıcıları: Öğrenci, İdari Birim 

BİDB: Bilgi İşlem Daire Başkanlığı  

 

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Çıktılar Zamanlama İş Akışı Uygulama 
Adımlarının 
Akademik 

Takvimdeki Başlama 
ve Bitiş Tarihi 

4.1 2 Af kanunu veya öğrenci 

aktarımı sonrası öğrencilere ait 

derslerin listesinin birimden veya 

kurumdan alınması 

Aliye KURBAN 

Nilgün TÜRKMEN 

Elçin GÜLER KARA 

Fadime Tutku ÖGEL 

Muzaffer GÖRGEL 

Akın DAMAR 

 

Üst yazı 

Excel listesi 

E-Posta 

 

 

1 hafta  

 

Af kanunundan 

sonra birimler 

tarafından intibak 

tablolarının 

iletilmesi 

4. Listelerinin yazılıma bildirilmek 

üzere hazırlanması   

Aliye KURBAN 

Nilgün TÜRKMEN 

Elçin GÜLER KARA 

Fadime Tutku ÖGEL 

Muzaffer GÖRGEL 

Akın DAMAR 

Excel listenin 

oluşturulması 
1 hafta   

Tabloların ÖİDB ye 

iletildiği tarih 

4.3 Yazılıma bildirilmesi ve notların 

sisteme atılması 

  
BİDB  

 BYS ekranında 

işlemin yapılması 

  

1 hafta 

Listelerin hazırlanıp 

kontrollerinin 

yapılmasının bitim 

tarihi 

4.4 Notlar atıldıktan sonra sistem ve 

listenin karşılaştırılması 

 

Aliye KURBAN 

Nilgün TÜRKMEN 

Elçin GÜLER KARA 

Fadime Tutku ÖGEL 

Muzaffer GÖRGEL 

Akın DAMAR 

Sistem ve listenin 

karşılaştırılması 
3 gün 

Yazılımın notları bys 

ye aktarın tarihinden 

itibaren 

4.5 İşlem sonrası birimin 

bilgilendirilmesi 

Aliye KURBAN 

Nilgün TÜRKMEN 

Elçin GÜLER KARA 

Fadime Tutku ÖGEL 

Muzaffer GÖRGEL 

Akın DAMAR 

Üst yazı 

E-Posta 

 

1 gün 

Sistem ile intibak 

listelerinin 

karşılaştırılması 

sonrası 

5. İLGİLİ FORMLAR 

/BELGELER 

 Form/Belge No Form/Belge Adı  

  

  

 

 

 

 


